
ࣥࣙࢩ࣮ࢣࢽ࣑ࣗࢥࡢ࡛࣮࣓ࣝࡶ௒ᚋࠋ࣮࣓ࣝ࠸࡞ࡁ࡛ࡢ࡜ࡇࡍ࠿Ḟ࡟ࢫࢿࢪࣅ
⬟ຊࡢ㔜せᛶࡣቑࢆ࣮࣓ࣝࠊࡣ࡛࣮ࢼ࣑ࢭࡢࡇࠋࡾ࠿ࡤࡍ᭩ࡍࡸ㈝࡟ࡢࡃ᫬㛫ࢆ

⠇⣙ࡢ࡛࣮࣓ࣝ࡟ࡽࡉࠊࡋ௙஦ࢆຠ⋡ⓗࢆࣝ࢟ࢫࡢࡵࡓ࠺⾜࡟Ꮫࠋࡍࡲࡧ
య⣔❧࡚ࡢ࣮࣓ࣝࢫࢿࢪࣅࡓ▱㆑ࢆ㌟ࡢࢫࢿࢪࣅࡢࡓ࡞࠶ࠊࡅࡘ࡟

άᛶ໬࠾࡟ᙺ❧࡚ୗࠋ࠸ࡉ

このようなごこのようなごこのようなごこのようなご要望要望要望要望におにおにおにお応応応応えしますえしますえしますえします

メールにかかる時間
が多く困っている

メールに関して
習ったことがない

メールのやり取りを

もっと効率的にでき
ないか 英文のメールを打つ

のが苦手。

ビジネスメールビジネスメールビジネスメールビジネスメール
コミュニケーションセミナーコミュニケーションセミナーコミュニケーションセミナーコミュニケーションセミナー

好感のもたれるメールの書き方とは

セミナーのねらいセミナーのねらいセミナーのねらいセミナーのねらい

受講対象者受講対象者受講対象者受講対象者

プログラムのプログラムのプログラムのプログラムの特長特長特長特長

いまやビジネスシーンに欠かせないメールですが、あまりの多さに戸惑った経験はないでしょ
うか。また、メールは便利なため、ミスをしがちなツールでもあります。
どのようにマネジメントすれば、効率的に必要なことを伝え、そして相手に好印象を持たれ
るか、どのようにしたらメールに費やす時間を減らせるかといったメールの基本を学び、
仕事の効率化に役立てます。

・日本のビジネスメール教育の第一人者が講師を担当。
・メールの書き方の基本だけでなく、業務に即した具体例を活用。
・メールにかかる業務の効率化といった視点からの豊富なアドバイス。
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